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El Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones del
Gobierno Regional Arequipa;

VISTO:

El Expediente de Registro N° 1458-2011, mediante el cual el Jefe de la
oficina de administracion solicita Resolucion Administrativa que justifiqué la falta de entrega
de viaticos antes del inicio de la Comision de servicio.

CONSIDERANDO:

: Que mediante oficio N® 180-2011-GRA/GRTC.OA, el jefe de la Oficina de
Administracion eleva las solicitudes de viaje de registro N° 1271, 1113 y 1458 los cuales
requieren resolucion administrativa para que justifique la falta de entrega de viaticos antes
del inicio de la comisién de servicic, teniendo en cuenta la Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI
sobre el otorgamiento de viaticos por comision de servicio en el Gobierno Regional de
Arequipa, siendo estos los siguientes servidores:

e EI Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta con el memorando (M) N° 079-2011-
GRA/GRTC, recepcionado el 23 de febrero, dispone la comisidn de servicios y pago
de viaticos a la ciudad de Lima de los Eco. Victor Rivera Vilca y Luis Alfaro Diaz por
03 dias a partir del miércoles 23 de febrero del 2011,

e Con el memoramdun N° 0082-2011-GRA/GRTC recepcionado el 28 de febrero del
afo en curso, el Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta dispone el pago de un dia
de viatico a favor de su perscna y del chofer Rene Puma Rios por comision de
servicios a la loczalidad de Caylloma a partir del 01 de marzo del 2011

e Con el oficio N° 066-2011-GRA/GRTC-DEC recepcionado el 02 de marzo del afio en
curso el Director Ejecutivo de Caminos Ing. Adclfo Mogrovejo Medrano solicita el
pago de viaticos para su persona y el chofer Dominge Mamani Apaza por comision
de Servicios al Distrito de San Juan de Siguas para el dia 25 de febrero del 2011,

La Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15; la cual es una disposicion
complementaria a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resolucion Directoral N° 002-
2007-EF/77.15, la cual en su primera norma establece en su numeral 5 Inc. 2 “Que la
autorizacion para los viajes en comision de servicio debe estar sujeta a la
programacion y aplicacion de criterios de racionalidad y disponibilidad presupuestal,
debiendo cada jefatura de Unidad Organica, priorizar los mismos con anticipacién
minima de 05 dias antes de iniciada la comision y la segunda norma estable en su
Articulo 2 Inc. B “Que mediante resolucion administrativa se sustentan reembolsos de
viaticos, unicamente ante situaciones contingentes debidamente justificadas que
hubieran motivado la falta de entrega del viatico correspondiente antes del inicio de la
comision del servicio, o que de ser el caso, si hubiere extendido el tiempo
inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comision “.

En consecuencia del analisis del expediente presentado, el Jefe de Ia
Oficina de administracién ha logrado justificar los hechos, dado el caracter de urgencia de
las comisiones de servicio, teniendo el oficio N° 110-2011-GRTC-0OA-UA de fecha 09 de
marzo del 2011 y el informe N° 016-2011-GRA/GRTC-OA-UA-BS.
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De conformidad con la resolucion N° 165-2009-GRA/PR que aprueba la Directiva N° 002-
2009-GRA/PDI la cual se denomina “NORMAS PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES Y
EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE AREQUIPA “ la cual establecera la escala de viaticos para viajes en
comision de servicics en el territorio nacional.

De conformidad con la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, Decreto Supremo N° 009-2004-MTC, modificado por el Decreto
Supremo 037-2007-MTC y de las facultades conferidas por la Resolucion Ejecutiva Regional
N® 476-2010-GRA/PR;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- AUTORIZAR a la Oficina de Administracion,
cumpla con REGULARIZAR el reembolso de vidticos a los sefiores servidores:

* Eco. Victor Rivera Vilca y Luis Alfaro Diaz por 03 dias de viaticos a partir del
miércoles 23 de febrero del 2011 por comision de servicios a la ciudad de Lima

* Al Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta por un dia de viatico por comision de
servicios a la localidad de Caylloma para el dia 01 de marzo del 2011

* El chofer Rene Puma Rios por un dia de viatico por comision de servicios a la
localidad de Caylloma para el dia 01 de marzo del 2011

* Director Ejecutivo de Caminos Ing. Adolfo Mogrovejo Medrano por un dia de
viatico por comisién de servicios al Distrito de San Juan de Siguas para el dia 25 de
febrero del 2011.

* El chofer Domingo Mamani Apaza por un dia de viatico por comision de servicios
al Distrito de San Juan de Siguas para el dia 25 de febrero del 2011.

ARTICULO SEGUNDO.- Disponer que se notifique con la presente
resolucion a los sefiores servidores, cumpliendo con las formalidades contenidas en el
articulo 24° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Dada en la Sede de la Gerencia Regional de Transporte y Comunicaciones
del Gobierno de Regional de Arequipa, a los - L
g quip 96 A ; Eﬁﬁ
k) il

5,&., t‘;"i;'
REGISTRESE Y COMUNIQUESE

FF%QBIEQP?O rae_()‘;uow.L DE AREQUIPA

E :NC:,-\VES\H

Ing. WaltéFSamuel Yana Motta
GERENTE REGIONAL
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INFORME N° 155-2011-GRA/GRTC-AJ.

AL : Sr. Walter Samuel Yana Motta.

GERENTE REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES.
REFERENCIA : Oficio N° 180-2011-GRA/GRTC.OA con registro 1458-2011
Asunto : Informe Requerimiento de Resoluciéon Administrativa que

Justifique la falta de entrega de Viaticos antes del inicio de
La Comisién de Servicio

FECHA : Arequipa, 15 de Abril del 2011

Tengo el agrado de dirigirme a usted para informar con relacion al documento de
la referencia, o siguiente: '

I. ANTECEDENTES:

El Expediente de Registro N° 1458-2011, mediante el cual el Jefe de la oficina de
administracién solicita Resolucién Administrativa que justifiqué la falta de entrega de viaticos
antes del inicio de la Comisién de servicio.

II. ANALISIS

Que mediante oficio N° 180-2011-GRA/GRTC.OA, el jefe de la Oficina de Administracion eleva
las solicitudes de viaje de registro N° 1271, 1113 y 1458 los cuales requieren resolucion
administrativa para que justifique la falta de entrega de viaticos antes del inicio de la comision
de servicio, los cuales se comunicaron oportunamente a la Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI
sobre el otorgamiento de viaticos por comision de servicio en el Gobierno Regional de
Arequipa, siendo estos los siguientes servidores:

e El Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta con el memorando (M) N°® 079-2011-
GRA/GRTC, recepcionado el 23 de febrero, dispone la comision de servicios y pago de
viaticos a la ciudad de Lima de los Eco. Victor Rivera Vilca y Luls Alfaro Diaz por 03
dias a partir del miércoles 23 de febrero del 2011. ;

¢ Con el memoramdun N° 0082-2011-GRA/GRTC recepcionado el 28 de febrero del afio
en curso, el Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta dispone el pago de un dia de
viatico a favor de su persona y del chofer Rene Puma Rios por comisién de servicios a
la localidad de Caylloma a partir del 01 de marzo del 2011

e Con el oficio N° 066-2011-GRA/GRTC-DEC recepcionado el 02 de marzo del afio en
curso el Director Ejecutivo de Caminos Ing. Adolfo Mogrovejo Medrano solicita el pago
de viaticos para su persona y el chofer Domingo Mamani Apaza por comision de
Servicios al Distrito de San Juan de Siguas para el dia 25 de febrero del 2011.

La Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15; las cuales son disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resolucidn Directoral N° 002-2007-EF/77.15, la cual
en su primera norma establece en su numeral 5 Inc. 2 “Que la autorizacién para los vigjes en
comisién de servicio debe estar sujeta a la programacién y aplicacién de criterios de
racionalidad y disponibilidad presupuestal, debiendo cada jefatura de Unidad Organica,
priorizar los mismos con anticipacion minima de 05 dias antes de iniciada la comision y la
segunda norma estable en su Articulo 2 Inc. B “Que mediante resolucion administrativa se
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sustentan reembolsos de viaticos, Unicamente ante situaciones contingentes debidamente
justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del viatico correspondiente antes del
inicio de la comisién del servicio, o que de ser el caso, si hubiere extendido el tiempo
inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comision “.

En merito a lo planteado la oficina de administracién ha motivado que con el caracter de
urgente de las presentes comisiones de servicios no se ha podido contar con el plazo minimo
de cinco dias dado el caracter de urgencia por el cual solicita un proyecto de resolucion para

sustentar el reembolso de viaticos.
lIl. CONCLUSION Y/O RECOMENDACION

En merito a lo planteado en el analisis del presente informe esta asesoria es la opinién que se
debera emitir una Resolucion autorizando a la Oficina de Administracion cumpla con regularizar

el reembolso de los vidticos solicitados.

Es todo cuanto informo a UD. Para los fines consiguientes salvo mejor parecer.

LA | Mat. 4535

La Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica de la Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones, ha revisado el informe N° 155-2011-GRA/GRTC-AJ. y hace suyo su

contenido, remitiendo el mismo, para su conocimiento y fines.

|A REGIONAL DE TRANSPORTES
ERLN Y COMUNICACIONES

Dra. Maria Aguilar Peralta
ASESORIA JURINITA
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OFICIO N 180-2011-GRA/GRTC.OA. -

Sefior .
ING. WALTER YANA MOTTA b
GERENTE REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES | =
CIUDAD.-

ASUNTO: ;

Eleva solicitudes de Viaje Registros N° 1271, 1113 y 14582 que requieren de Tesolucion

administrativa que justifique la falta de entrega de viticos antes del inicio de la Comisién de

servicio.

REFERENCIA

a) Directiva N° 002-2009-GRA/OPDIJ sobre normas Complementarias a la Directiva de
Tesoreria aproada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15

b} Resolucién Directora N° 001-2011-EF/77.15 sobre normas Complementarias a la
Directiva de tesoreria aprobada pro R.D. N° 002-2007-EF/77.15

Tengo el agrado de dirigirme a usted para comunicarle que la Oficina de Administracién a mi cargo, con
los documentos de la referencia comunicé oportunamente la Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI sobre otorgamiento
de viaticos por Comisién del Servicio en el Gobierno Regional de Arequipa. Asimismo, comunico la Resolucién
Directoral N® 001-2011-EF/77.15 sobre disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la
R.D. N° 002-2007-EF/77.15 la primera norma establece en el numeral 5.2 que la autorizacién para los viajes en
- comisién de servicio debe estar sujeta a una programacién y aplicacion de criterios de racionalidad y disponibilidad
presupuestal, debiendo cada Jefatura de Unidad Orgénica, priorizar los mismos con una anticipacion minima de
cinco (05) dias antes de iniciada la Comisién y la segunda norma prescribe en el Art. 2, literal b) que establece que
“Mediante Resolucién administrativa se sustenten reembolsos de vidticos, inicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de _entrega del vitico correspondiente antes del inicio de la
Comisién del Servicio, o que de ser-el caso, se hubieran ~extendido en el tiempo mlma]mente previsto para el
desarrollo de dicha comisién”

No obstante, el Jefe de la Unidad de Abastecimiento mediante Oficio N® 110-2011-GRTC-OA.UA ha
remitido la expedientes de Registro N° 1271 y 1113 y 1458; el 'primero de fecha 23-03-2011  mediante el cual se
solicita 03 dias de vidticos a partir del 23-02-2011 para los Srs. Luis Alfaro Diaz de la Uniad-e Presupuesto y Victor
" Rivera Vilca Jefe Oficina de Administracion, quienes viajaron a la-eiudad de Lima con la finalidad de sustentar el
Informe téenico legal sobre la regularizacién de pagos por concepto e Incentivo laboral, Racionamiento y Asignacién
Especial al- Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones ante el MEF, el segundo de fecha 28-02-2011
mediante el cual se solicita el pago de 01 dia de viticos para el Ing. Walter Yana Mota Gerente Regional quien se
constituyé en la localidad de Caylloma el 1° de marzo con el fin de inspeccionar y evaluar la situacion en la que se
encuentra la carretera hacia dicha localidad asi como al Chofer Sr. Renee Puma Rios vy el tercer expediente, de fecha
24-02-201, en el que se solicita 01 dia de viaticos para el Ing. Adolfo Mogrovejo Medrano Director Ejecutivo de
Caminos quien se constituyé el dia 25-02-2011 en la Municipalidad Distrital de San Juan de Siguas para atender el
asunto de urgencia referido al deslizamiento del sector El Alto Zarzal. asi como para el Chofer Domingo Mamani

Apaza.

_ Las tres solicitudes de viaje fueron presentadas sin contar con el plazo minimo de cinco dias dado el
caracter de urgencia que mostivd la realizacion de las dos comisiones de servicio

Por estas consideraciones, Sr. Gerente, solicito autorizacion a efectos de derivar la solicitud a
Asesoria Legal para la formulacion del proyecto de Resolucnon Administrativa para sustentar el reembolso de viaticos
en los tres casos.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para renovarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,

C.C.DEC
Unidad de Presupuesto
Unidad dgy@ytabilidada DMIMISTRATIVA
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GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA™
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES
Y COMUNICACIONES
1INIDAN DE ARASTECIMIENTO

Arequipa, 09 de Marzo del 2011

o D 4 1S9 10 I
CFPLAas 2 o 1o PRATIVE, |
Sefior ; 08 ik n i
Eco. VICTOR RIVERA VILCA “ ﬂ
Jefe Oficina de Administracion Rooghnrs N
PRESENTE. - tiam ®
ASUNTO:

Eleva documento presentado por el Area de Mantenimiento
de Bienes y Servicios, referido a la devolucion de
expedientes para el pago de viaticos por comision de
servicio.

REFERENCTIA:
Informe N° 016-2011-GRTC.OA.UA bs de fecha 07.03.11 de
Reg. 1271- 1113 y 1458 -

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., con la finalidad de elevar a su Despacho el
documento de la referencia, formulado por el ( e ) del Area de Mantenimiento de Bienes y
Servicios, TAP. Reginal Biamén Sotomayor, sobre la devolucion de requerimientos para el
pago de viaticos por comisién de servicio, por cuanto dichos requerimientos llegan a
destiempo, no respetando ni cumpliendo con los plazos establecidos, que segun norma, es
un minimo de cinco (5) dias de anticipacion a fin de proceder y concluir con los tramites
correspondientes para el pago de dichos viaticos.

En tal sentido, elevo a su Despacho el citado Informe en folios (5) para que vuestro
Despacho disponga lo conveniente, al margen de aquellos documentos, de ser el caso,
donde debera emitirse una Resolucion Administrativa para sustentar reembolsos de viaticos,
Unicamente ante situaciones contingentes debidamente justificadas, como lo sefiala el Art. 2
inciso b) de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 que dicta disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para renovarle las expresiones de mi
consideracion y estima.

Atentamente,

C.c.. GRTC
Archivo
GDA/lecm.-
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INFORME N° 016-2011-GRA/GRTC-OA-UA=BST
A : Eco. GILBERTO DUENAS ARRATEA
Jefe Unidad de Abastecimiento
DE : SR. ROLANDO ARCE TORRES
Jefe del Area de Bienes y Servicios
ASUNTO : Devolucion de expedientes referidos al pago de viatico a
Servidores
REFERENCIA : a).- Memorandum (M) N° 079-2011-GRA/GRTC Reg. 1271

b).- Memorandum N° 0082-2011- GRA/GRTC Reg. 1113
c).- Oficio N° 066-2011-GRA/GRTC-DEC Reg. 1458

FECHA : Arequipa, 07 de Marzo 2011.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, en atencién a los
documentos de la referencia mediante los cuales las diferentes Unidades Organicas
de la Gerencia Regional de Trasportes y Comunicaciones solicitan el pago de viaticos
por comisién de servicio de acuerdo al detalle siguiente:

% Fl Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta con el Memorandum (M) N° 079-
2011-GRA/GRTC, recepcionado el 23 de febrero, dispone la comisiéon de
servicios y pago de viaticos a la ciudad de Lima de los Eco. Victor Rivera Vilca
y Luis Alfaro Diaz por 03 dias a partir del miércoles 23 de los corrientes.

4 Con el Memorandum N° 0082-2011-GRA/GRTC recepcionado el 28 de febrero
del afio en curso, el Gerente Regional Ing. Walter Yana Motta dispone el pago
de un dia de viatico a favor de su persona y del chofer René Puma Rios por
comisién de servicios a la localidad de Caylloma a partir del O1 de marzo.

4 Con el Oficio N° 066-2011-GRA/GRTC-DEC recepcionado el 02-03-11, el
Director HEjecutivo de Caminos Ing. Adolfo Mogrovejo Medrano solicita el
pago de viaticos para su persona y el chofer Domingo Mamani Apaza por
comisién de servicios al Distrito de San Juan de Siguas para el dia 25 de
febrero del afio en curso.

De acuerdo a lo indicado en los tres puntos anteriores podra
usted observar que los viaticos son remitidos con un dia de anticipacién y a veces
con posterior a la realizacién de la comisién de servicio.

Como se hizo de conocimiento a su Despacho con el Informe N°
009 y 013-2011-GRA/GRTC-OA.UA.bbss los viaticos deben ser pagados ANTES DE
EFECTUADA LA COMISION DE SERVICIOS para lo cual tienen que ser solicitados
con cinco dias de anterioridad debido a los trarrntes que se tienen que realizar para
poder pagar los viaticos.

la. Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI Articulo V. inciso 5.2 se
indica textualmente que “La autorizacién para los viajes en comisiéon de
Servicio debe estar sujeto a una programacién y aplicacion de criterios de
racionalidad y disponibilidad presupuestal, debiendo cada Jefatura de Unidad
Organica, priorizar los mismos con una anticipacién, minimo de cinco (5) .
dias habiles de iniciada la misma”.
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GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES
Y COMUNICACIONES ™
UNIDAD DE ABASTECIMINETO
AREA DE BIENES Y SERVICIOS

Del mismo modo, en los informes mencionados en el parrafo
anterior se sugirié se de cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucién Directorial N°
001-2011-EF/77.15 mediante la cual se dictan disposiciones complementarias a la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 que en su Articulo 2° inciso b. donde
indica que “debera emitirse una Resolucién Administrativa para sustentar
reembolsos de viaticos tUnicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del
viatico correspondiente antes del inicio de la comision del servicio” en este
sentido la norma es especifica cuando dice en SITUACIONES
CONTINGENTES Y DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS, mas no €n casos
frecuentes como se esta viendo en el transcurso de estos meses.

En tal sentido, se devuelve los documentos de
requerimiento para el pago de vidticos para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

/} Rolundo Lino Arce lovici
JEFE AREA DE BIEMNES Y
ﬁERVIClOS

B 23. 20/ LS E.
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C.c. Archivo
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Memorando (M) N° 0319 -2011-GRA/GRTC.

DEL,

AL

: GERENTE REGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES

- JEFE OFICINA ADMINISTRATIVA

GERENCIA REGIGUAL D TRANSPORTES ¥ CORUNERAC SRS |
OFICINA DE ADMIMNISTRAC [
UNIDAD ABASTECIMIENTO

RECIBID
2 3 FEB. 2011

Registro Mirea

. i
Hora J0. N _ Folio A

ASUNTO

- Sustentar ante el MEF informe técnico sobre regularizacion de pagos

por concepto de Incentivo Laboral, Racionamiento y Asignacion

i |

FECHA

Especial al Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones.

Memorandum N° 064-2011-GRA/GRTC- del 11-02-2011 Reg.1271
D.U. 003-2011- Establecen medidas urgentes relativas a los
Incentivos que otorgan a través de los CAFAES en los Pliegos del
Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales

: Arequipa, febrero 23 del 2011

A fin de Sustentar el informe técnico-legal sobre la regularizacion de
pagos por concepto de Incentivo Laboral, Racionamiento y Asignacion Especial al
Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones, ante la Direccidn General de
Presupuesto del MEF, en aplicaciéon D.U 003-2011, deberan constituirse en la ciudad
de Lima a partir del dia miércoles 23 de los corrientes los Srs. Victor Rivera Vilca en

su condicion de Administrador y Luis Alfaro Diaz Jefe de la Unidad de Presupuesto,
por lo que agradeceré disponer el pago de 03 dias de vidticos.

Asimismo, debera adquirirse los pasajes de ida y vuelta, por via

terrestre, AREQUIPA- AREQULEA

PR e vaa

Fewt
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C.c.: Oficina Administrativa
Unidad de Personal
Sr. Victor Rivera Vilca
Sr. Luis Alfaro Diaz
Archivo
WYM/RVV/mlz
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MEMORANDUM N° 0082-2011-GRA/GRIC.-

DEL + GERENTE REGIONAL DE TRANSPCOR Eﬁa
DEL GRA
AL + [ECO. VICTOR MARCIANO RIVERA VILCA

JEFE DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA

ASUNTO : COMISION DEL SERVICIO

FECHA : Arequipaq, Febrero28 del 2011

A S S T S S B ST Y T Y A N O O 0 T ST Y NN T N N N S Y

Por el presente se servird Usted disponer el pago de 01 dia de vidticos a favor del suscrito,
quién se constituiré en Comisién del Servicio a la localidad de Caylloma, con el fin de inspeccionar y evaluar
la situacidén en que se encuentra la carretera hacia dicha localidad; asimismo, al Chofer Sr. Rene Puma Rios

J1S5

de la Camioneta V25-913 quién conducird dicha unidad efectuando el traslado correspondiente.,

La indicada comisién se realizard el dia 01 de Marzo del presente del afio en curso.

2 T
SERENC 4
TRANE%?YEL Og‘%s Atentamente,
T o 0 pEETONAL DEAREQUIPA
B € : CORIERE L, sHEPORTES
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GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICAIONES
DIRECCION EJECUTIVA DE CAMINOS

KO DEL CENTENARIO DE MACHU PICCHU PARA EL MUNDO

Arequipa, 24 de Febrero-del 20k} v -

{ TRAMITE DF

| m %bFlCIO N° 066 -2011-GRA/GRTC-DEC RECIBIDO
Eco. Victor Rivera Vileca 25 vro 20

Jefe de 1a Oficina de Administracion

woowo  PRESENTE.- Ragistro 4 5% Firma_tL

i GERENCIA REGH Mk
'TRANSPO??::S ¥ _COMUNICACIONES Hora __ ILVO  Folin __ 04

REC REFERENCIA: Of. Mult. 006-201 T-CRA/PEMS GG-

. AREA DE 124 “'JT Y SERVICICE GGRI—I f?ﬁ'g ] fQS?
AWk v s
-2 MAR. 2011 ASUNTO: Viaje en Comisidn de Servicio.
Rego........ccvee FHRR cvensaraglonermer i e e e
H Foks: a o . Cae
o Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente e indicarle que de

acuerdo al documento de la referencia y al Acta de Reunion de la Comision de Emergencia
sobre el deslizamiento del Sector El Alto-Zarzal — R.ER. N° 056-2011-GRA/PR y en
coordinacién con el Gerente Regional de Transportes y Comunicaciones y segun el acuerdo de
dicha Acta, el suscrito se constituird el dia 25 del presente a horas 10.00 a.m. en el local de la
Municipalidad Distrital de San Juan de Siguas; dicha comision de servicios se realizard en la
camioneta PH-98335, conducida por el chofer Domingo Mamani Apaza, por lo_que solicito 01
dia de vidticos para el suscrito y el chofer, aSt como 15 gins. de gasolina y S/. 10.00 nuevos
soles para el pago de peajes.

Sin otro particular reitero a Ud. los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,

Man'e, 4 2614
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MEMORANDO N° 172-2011-GRA/GRTC.OA

DEL : IEFE OFICINA ADMINISTRATIVA

AL : (Segtin distribucion)

ASUNTO : Reitera disposiciones referentes a normas para la autorizacién de viajes v el otorgamiento de viaticos
’ por comision del servicio en el Gobierno Regional de Arequipa para su difusion y debido
cumplimiento,

REF. : Oficio N° 146-2009-GRA/GRTC-0A del 3-4-2009 Reg. 1484
Memorandum N° 106-201 1-GRA/GRTC-OA del 27-2-20009 Reg. 1484
RD N°001-2011-EF/77.15 _
Oficio N° 091-201 1-GRA/GRTC-OAUB del 22-02-2011 Reg. 1365

FECHA ' Arequipa, 09 de marzo del 2011

Con Oficio Multiple N® 146 indicado en la referencia, se hizo conocer a todas las Unidades Organicas
del 4mbito de la GRTC las Normas para la autorizacion de viajes y el otorgamiento de vidticos por Comision del Servicio en
el Gobierno Regional Arequipa, contenidas en la Directiva N° 02, aprobada con Resolucién Ejecutiva Regional N°® 165-
202009-GRA/PR, en cuyo numeral 5.2 del Cap. V Normas Generales establece; “La autorizacidn para los viajes en
comisi6n del servicio debe estar sujeta a una programacién y aplicacién de criterios de racionalidad y disponibilidad
presupuestal; debiendo cada Jefatura de Unidad Orgédnica priorizar los mismos con una anticipacidn minima de
cinco (5)dias hébiles antes de iniciar la misma”,

Asimismo, mediante Memorindum N° 072-2011-GRA/GRTC-QA de fecha 27-01-2011, se distribuyé
laR.D. N° 01-2011-EF/77.15 que dicta disposiciones compl ementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por R.D. N° 002-
2007-EF/77.15; cuyo Art. N° 2 literal b) dispone: “La emisién .de resolucién administrativa para sustentar reembolsos
de vidticos, Gnicamente ante situaciones contingentes debid@mente justificadas que hubieran motivado Ia falta de
entrega del vidtico correspondiente antes del inicio de-la Comisién del Servicio, 0, que de ser el caso, si ‘hubiere .
exteridido el tiempo inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comisién”. '

Consiguientemente, las solicitudes de vidticos que no se sujeten al plazo indicado no seran atendidas,
por cuanto esté establecido que los requerimientos de solicitudes de vidticos deben ser presentados con una anticipacion
minima de cinco (5) dias habiles antes de la comisién, a fin de facilitar las.acciones administrativas siguientes:

a) Solicitar certificacion presupuestal

b) Generar la planilla de viaticos :

¢) Tramitar las firmas correspondientes al documento (Jefe de bienes y Servicios, Unidad de Abastecimiento, Jefe
inmediato del servidor que viajar4, Jefe Administrativo)

. d) Posteriormente, afectar el compromiso anualizado .

¢) Registro de laPlanilla de Vidticos en el SIAF (COMPROMISO)

f)  Derivar la solicitud a la Unidad de Contabilidad para efectuar 1a etapa del DEVENGADO |

g) Finalmente, derivar la Planilla de vidticos a la Unidad de Tesoreria para el giro del cheque. Debe tenerse en
consideracion que la Unidad de Tesoreria debe generar el comprobante de pago: registrar el giro en el Modulo
Administrativo del SIAF y remitir a la Unidad de Contabilidad el comp robante de pago para la contabilizacion.

DISTRIBUCION
DEC
DECT
Oficina de Planeamiento y Presupuesto
- Oficina de Asesoria Legal
Oficina de Equipo Mecénico
Unidad de Contabilidad
Unidad de Personal
Unidad de Tesoreria
- Unidad de Abastecimiento
Centro de Computo
Control Institucional
C.c. GRTC
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MEMD NDO (M 72-2011-GRA/GRTC.0A R
DEL - JEFE OFICINA ADMINISTRATIVA Ragistro 8 { ‘i
: ] YP—
AL _ : Segtn distribucién
ASUNTO Citacién para reunion de trabajo para el dia 31-01-2011 a las 08:30-
: a.m en el Auditérium institucional
REF. a) Resolucién Diréc'tora-l N°(001-2011-EF/77.15
b) Directiva de Tesoreria aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15
EECHA Arequipa, 27 de enero del 2011

Mediante el preserite cito a usted y al personal a su cargo a la reunién
de trabajo parael dia 31 de los corrientes a las 8.30 a.m. en el Auditérium Inst1tuc1onal con el fin de -
tratar asuntos relacionados al cierre de operaciones del Afio F iscal anterior, del Gasto Devengado y

~Girado'y del uso de la Caja Chica, entre otros.

Se recomienda dar lectura a la R.D. N° 001-2011-EF/77. 15 que dicta
disposiciones complementarias a la Directiva de Tesorerla aprobada medlante la RD N° 00 -2007-

EF/77.15.
‘ ~DISTRIBUCION
v DEC: ;
v" DECT
v Unidad de Tesorerfa
v 'Unidad de Contabilidad
v’ Unidad de Abastecimiento
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Aduaneros y la Piraterla, conformada, entre otros, por un
representante del Ministerio de Economla y Finanzas, con
rango de Viceministro;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 283-2010-
EF/10, de fecha 15 de junio de 2010, se designé al sefior
Carlos Casas Tragodara, en su condicién de Viceministro
de Economla como representante del Ministerio de
Econcmia y Finanzas ante la Comision de Lucha contra
. los Delitos Aduaneros y la Piraterfa, creada por la Ley N°

27595, modificada por la Ley N° 29013;
Que, por Resolucion Suprema N® 141-2010-EF, se
aceptd la renuncia del sefior Carlos Casas Tragodara,
al cargo de Viceministro de Economla del Ministerio de
Economla y Finanzas; o
Que, el sefior Carlos Casas Tragodara ha presentado
su renuncia a la citada representacién, la que es pertinente
aceptar y deslgnar a su reemplazo; 4
§ De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158,
- Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley N° 27594 - Ley

- que regula la participacion del Poder Ejecutivo en el
nombramiento y designaclon de funcionarios publicos y
las Leyes N° 27595 y N° 29013; = ;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aceptar la renuncla presentada por el
sefior Carlos Casas Tragodara como representante del
Ministerio de Economla y Finanzas, ante la Comision de
Lucha contra los Delitos Aduaneros y la Plrateria, creada
por la Ley N° 27595, modificada por la'Ley N° 29013,
dandosele las gracias por los servicios prestados.

Articulo 2°.- Designar al sefior Fernando Jesus Toledo

_ Arburtia, Viceministro de Economla como representante .

- del Ministerio de Economla y Finanzas ante la Comisién de
. Lucha contra los Delitos Aduaneros y la Pirateria, creada
- porla Ley N° 27595, modificada por la Ley N° 29013,
Articulo 3%- Remitir copia de la presente Resolucién
Ministerial al Ministro de la Produccién y a los interesados
para los fines pertinentes.

Reglstrese, comuniquese y publiquese.

ISMAEL BENAVIDES FERREYROS
Ministro de Economia y Finanzas

5948784

Aceptan renuncia y  designan
representante del Ministro de Economia
y Finanzas para asistir a las sesiones
del Consejo Directivo del Programa
Nacional de Apoyo Directo a los Mis
Pobres - JUNTOS

RESOLUCION MINISTERIAL
N° 054-2011-EF/10

Lima, 24 de enero de 2011

CONSIDERANDO:

Que, en el marco del Plan Nacional para la Superacion
de la Pobreza, mediante Decreto Supremo N° 032-2005-
PCM, modificado por Decreto Supremo N° 062-2005-
PCM, se cred el Programa Naclonal de Apoyo Directo a
los Mds Pobres - JUNTOS, con la finalidad de ejecutar

transferencias directas en beneficio de las familias mas

pobres de las zonas rurales y urbanas;

' Que, el artlculo 3° del Decreto Supremo N° 032-2005
y su modificatoria dispone que dicho Programa contara
con un Consejo Directivo que seré su mds alta autoridad
ejecutiva, y estd conformado, entre otros por el Ministro
de Economia g Finanzas, estableciendo que los sefiores
Ministros de Estado podran designar funclonarios de la
Alta Direccidn de sus respectlvos Ministerios para que los
representen en las sesiones del Consejo Directivo,

Que, mediante Resolucidén Ministerial N° 025-2010-
EF/10, se designd al sefior Carlos Casas Tragodara,
en su condicion de Viceministro de Economia como
representante del Ministro de Economla y Finanzas

para que asista a las sesiones del Consejo Directivo del
Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mds Pobres

- “JUNTOS", ;

Que, por Resolucién Suprema N° 141-2010-EF, se
acepté la renuncia del seftor Carlos Casas Tragodara,
al cargo de Viceministro de Economla del Ministerio de
Economla y Finanzas; :

Que, el sefior Carlos Casas Tragodara ha presentado
surenuncia a la citada representacion, la que es pertinente
aceptar y designar a su reemplazo; .

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158,
Ley Organica del Poder Ejecutivo y los Decretos Supremos
N°s. 032 y 062-2005-PCM; ‘

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aceptar la renuncia presentada por el
sefior Carlos Casas Tragodara como representante del
Ministro de Economla y Finanzas ante las sesiones del
Conselo Directivo del Programa Naclonal de Apoyo Directo
a los Mas Pabres - “JUNTOS", para el que fuera designado
mediante la Resoluclén Ministerial N° 025-201C-EF/10,
dandosele las gracias por los serviclos prestados.

Articulo 2°.- Designar al sefior Femando Jesus
Toledo Arburiia, Viceministro de Economia para que en
representacién del Ministro de Economlay Finanzas asista
a las sesiones del Consejo Directivo del Programa Nacional
de Apoyo Directo a los Mas Pobres - "JUNTOS".

Articulo 3°.- Remitir copia de la presente Resolucion
Ministerial al Presidente del Consejo Directivo del
Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres -
*JUNTOS"y a los Interesados para los fines pertinentes.

Reglstrese, comuniquese y publiquese.

ISMAEL BENAVIDES FERREYROS
Ministro de Economia y Finanzas

594878-5

Dictan disposiciones complemenfarias

" a la Directiva de Tesoreria aprobada

por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y
sus modificatorias, respecto del cierre
de operaciones del Afio Fiscal anterior,

del Gasto Devengado y Girado y del uso
de la Caja Chica, entre otras

RESOLUCION DIRECTORAL
N° 001-2011-EFI77.15

Lima, 21 de enero de 2011

CONSIDERANDO:

- Que, el inciso e) del articulo 6° de la Ley N° 28693,
Ley General del Sistema Naclonal de Tesorerla faculta
a la Direccién Naclonal del Tesoro Publico a establecer
normas que orlenten la programacién de caja en el nivel
descentrallzado, y que el articulo 23° de [a misma Ley
dispone que para dicha programacion se consideran
aspectos vinculados a la determinacién y percepclion de
los fondos publicos asl como las prioridades de gasto, por
lo que es necesario establecer un mecanismo durante el
primer timestre del presente Afio Fiscal que permita la
continuidad del proceso de la programacion de la e ecuclén
presupuestal ya Iniciado a través del SIAF-SP- (Modulo del
Proceso Presupuestario) y que determina la autorizacion
por parte de la Direccion Nacional del Tesoro Publico del
Calendarlo de Pagos Mensual como limite para el Gasto
Glrado de las Unldades Ejecutoras y Municlpalidades;
Que, la Sétima Disposicién Complementaria y Final de
la Ley N° 29628, Ley de Equilibrio del Presupuesto del
Sector Publico para el Aio Fiscal 2011, establece que el
registro del Gasto Devengado no pagado dentro de los
treinta (30) dlas siguientes de su procesamiento en el
SIAF-SP s6lo puede ser cancelado previo conocimiento
del respectivo érgano de control institucional; asimismo,
gue el Gasto Devengados registrado al 31 de diciembre
e cada Ao Fiscal, incluyende el correspondiente al afio
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Fiscal 2010, sélo puede pagarse hasta el 31 de enero del
Afio Fiscal sigulente; ‘

. Que, en tal sentido es pertinente dictar disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesorerfa N° 001-
2007-EF/77.15, aprobada por la Resolucién Directoral
N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del
cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto
Devengado y Girado, del uso de la Caja Chica, entre ofras
disposiciones vinculadas con la ejecucion del gasto;

Que, asimismo con el fin de contribuir con la mejora
de la competitividad en la implementacién de aspectos
administrativos relacionados con el uso de recursos
publicos y la relacién con los proveedores del Estado, se
ha estimado convéniente que las Unidades Ejecutoras
y Municipalidades consideren como sustento del Gasto
Devengado los comprobantes de pago emitidos a
través del Sistema de Emisidén Electrénica de facturas
desarrollade por la SUNAT;

De conformidad con el Inciso j) del articulo 6° de la Ley’

- N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesorerla,
con el numeral 2 del articulo 47° de la Ley N° 29158, Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo y con el articulo 18° del

- Decreto Legislativo N° 183, Ley Orgénica del Ministerio
de Economla y Finanzas, modificada por el Decreto
Legislativo N° 325;

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Del Calendario de Pagos Mensual 7

1.1 El Calendario de Pagos Mensual es el montb
Ifmite autorizado por la DNTP a través del SIAF-SP, para

efectuar el Gasto Girado de las obligaciones debidamente
" formalizadas y registradas en la fase del Devengado por- |

las Unidades Ejecutoras y Municipalidades. -

1.2 Durante el primer trimestre del Afio Fiscal 2011,
la DNTP autoriza el Calendario de Pagos Mensual
Inicial para cada mes, sobre la base de la informacion
de la Programacién Mensual de los Gastos que fuera
registrada, a través del SIAF-SP, en el Médulo de

Procesos Presupuestarios, y del Presupuesto de Caja del:

Tesoro Publico. :
: 1.3 Las ampliaciones del Calendarioc de Pagos

Mensual del perlodo, son solicitadas de manera expresa
por el Director General de administracién o quién haga sus
" veces en la Unidad Ejecutora y Municipalidad a la DNTP,
Unicamente sl el monto de la programacion de pagos.a
que se contrae el numeral precedente resulta insuficiente
para cumplir con el pago de las obligaciones contraidas en
dicho perlodo, bajo responsabilidad del Director General
de Administracién o quién haga sus veces en la Unidad
Ejecutora y Municipalidad. i
1.4 La autorizacién del Calendario de Pagos Mensual
no convalida los actos o acclones vinculados a la ejecucion
del gasto que no se ciftan a la normatividad vigente.

Articulo 2°.- Documentos del Gasto Devengado

Para efectos de la sustentacién del Gasto Devengado
a que se refiere el articulo 8° de [a Directiva de Tesorerla
N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por la Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y modificatorias, tambien
se considera lo siguiente:

a. Las facturas y los reclbos de honorarios emitidos
a través del Sistema de Emision Electrénica, a que se
contraen las Resoluciones de Superintendencia Nros.188-
2010-SUNAT y 182-2008-SUNAT, respectivamente.

b. Resolucién administrativa para sustentar reembolsos
de viaticos, unicamente ante situaclones contingentes
debidamente justificadas que hubleran motivado la falta
de entrega del vidtico correspondiente antes del inicio
de la comision del servicio, o, que de ser el caso, se
hubiera extendido el tiempo, inicialmente previsto, para el
desarrolle de dicha comision.

Articulo 3°- Del registro dél Gasto Devengado en

materla de blenes, serviclos y obras

3.1 El registro del Gasto Devengado en el SIAF-
SP de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades para
la adaulsiclén de bienes y contrataclén de servicios y

y procesados previamente en el Sistema Electronico de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE), de
conformidad con la normatividad de contrataciones det
Estado. :

3.2 La informacion del Gasto Devengado debe
registrarse y transmitirse a través del SIAF-SP dentro
de los tres (3) dlas habiles de producida la conformidad .
de la recepcidn de los bienes o serviclos, o la recepcion
de la comespondiente valorizacién, a que se contraen
los articulos 181° y 197° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, respectivamente, aprobado
por el Decreto Suprema N° 184-2008-EF. .

= Ar't[cuio 4°- Pago de Devengados al ‘clerre del Afio
sca

De conformidad con lo establecido en la Sétima
Disposicién Complementarta y Final de fa Ley N° 29628,
Ley de Equilibrio del Presupuésto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2011, el Gasto Devengado debidamente.
formalizado y procesado en estado "V” en el SIAF-SP al

- 31 de diclembre de cada Afio Fiscal, por toda fuente de

financlamlento, puede ser pagado hasta el 31 de enero
del Afio Fiscal sigulente, para cuyo efecto, en 1a Unidad
Ejecutora o Municipalidad se ‘adoptan las acciones
pertinentes para la transmisién oportuna del registro del
Gasto Girado.

Articulo 5°.- Plazo para el pagb

5.1 Enelmarco de lo dispuestoenla Sétima Disposicion
Complementaria y Final de la Ley N° 29628, Ley de
Equilibrio del Presupuesto del Sector Publico para el Afio

" Fiscal 2011, el pago del Gasto Devengado por toda fuente

de financiamiento, debidamente formalizado y registrado
debe realizarse dentro de los 30 dias calendario de su
‘procesamiento en el SIAF-SP (Devengado en estado "A"),
para cuyo efecto el registro del Gasto Girado se transmite
con la debida antelacion. 5

" 5.2 El registro del Gasto Girado transmitido fuera
del plazo establecido en el numeral precedente, sera
procesado previa solicitud expresa a la DNTP, que debera
formular el Director General de Administracién o quien
haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipafidad,
adjuntando copla del informe remitido al- Organo de
Control Institucional, por el cual se detalla las razones que

- motivaron la falta de oportunidad en el pago.

Articulo 6°.- Del pago oportuno

6.1 El pago a los proveedores del Estado debe
realizarse en los plazos esfipulados en las respectivas
condiciones contractuales, para cuyo efecto el Director
General de Administracién, o quien haga sus Veces
en la Unidad Ejecutora o Municipalidad, debe dictar
disposiciones expresas de manera que los responsables
de la Oficina de Abastecimiento o su equivalente, asl como
las dreas autorizadas a otorgar la conformidad indicada en
el articulo 3° precedente, cumplan con enviar a la Oficina
de Tesorerla, o.la que haga sus veces la documentacién
sustentatoria para el pago correspondiente. -

6.2 Constituye responsabilidad solidaria del Director
General de Administracién y del Director General de
Presupuesto, o de quienes hagan sus veces en la Unidad
Ejecutora y Municipalidad, la aplicacién de lo dispuesio

. en el presente artlculo, a fin de evitar la afectacion del

respectlvo presupuesto instituclonal con el pago de los
intereses a que se contrae el articulo 48° del Decreto
Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones

del Estado.

Articulo 7°- Obligacién de pago medlante
transferencias electrénicas

7.1 Es cbligatorio que los pagos con cargo a los fondos
administrados y canalizados a través de la DNTP se
reallcen mediante transferenclas electronicas, conforme al
procedimiento establecido en la Directiva de Tesorerla N°
001-2007-EF/77.15 y modificatorias, bajo responsabllidad
del Director General de Administracién o quien haga sus

veces en la Unidad Ejecutora. )
7 Al an ammanntas Ana ca nanan ronforme a loindicado
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a. Planilla de Remuneraciones y pensiones y otras
obligaciones relacionadas a los canceptos Retribuciones

. .-y Complementos, y Otros Beneficios considerados en

el Clasificador de los Gastos Publicos, Relacidén de
Contratos de Administracién de Servicios (CAS), de los
comprendidos en los programas SECIGRA y SERUM,
propinas a practicantes, Servicios No Personales de los
proyectos de Inversién, beneficiarios de los programas
soclales de alcance nacional, y las retenciones de las
planillas por mandato judicial, cuyos pagos se efectuen
a través del Banco de la Nacién, utilizando el cédigo de
documento ‘084’ (Carta Orden Electrénica).

Para los pagos que se realicen a fravés de entidades
distintas del Banco de la Nacién, se utiliza el cédigo de
documento ‘068’ (Carta Orden).

b. Alos proveedores del Estado, a través de entidades
del Sistema Financiero Nacional, en cuyo caso se utiliza
el codigo de documento ‘081’ (Transferencia a Cuenta de
Terceros - CCl).

Articulo 8°%- Uso de cheques en forma
excepclonal

Unicamente se puede efectuar giros mediante cheques
en los casos establecidas en el articulo 31° de la Directiva
de Tesorerla N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias, bajo
responsabilidad del Director General de Administracién o
qulen haga sus veces en la Unidad Ejecutora.

Articulo 9°.- Depésito de cheques en cuentas

bancarias
Los cheques emitidos por las Unidades Ejecutoras y

Municipalidades por mentos mayores a tres (3) Unidades

Impositivas Tributarias - (UITs), se depositan en Jas-

cuentas bancarias de los beneficiarios, para cuyo efecto,
en el mencionado cheque se consignara la frase “Para
abono en cuenta”, con excepcion de los emitidos para
la ejecucién en la modalidad Encargo a Personal de la
institucion y Caja Chica.

Es responsabilidad del Director General de
Administracién o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora y Municipalidad, el cumplimiento del presente

articulo.
Articulo 10°.- De la Caja Chica

10.1 La Caja Chica es un fondo en efeclivo que

. puede ser constituido con Recursos Publicos de

" cualquier fuente que financie el presupuesto instituclonal

_ para ser destinado Unicamente a gastos menores que

demanden su cancelacion inmediata o que, por su

finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados.

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de
viaticos por comisiones de servicio no programados
y de los ‘serviclos bdsicos de las -dependencias
desconcentradas ubicadas en zonas distantes de la
sede de la Unidad Ejecutora, en este Ultimo caso,
cuando se determine no utllizar la modalidad del
Encargo a Personal de la Instituclén a que se contrae
el articulo 40° de la Directiva de Tesorerla N° 001-
2007-EF/77.15 y modificatorias.

10.2 Las Unidades Ejecutoras y. Municipalidades
pueden constitulr sélo una Caja Chica por fuente de
financiamiento.

10.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan
la sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y se
mantienen, preferentemente, en caja de seguridad o en
otro medio similar. :

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesorerla
06 y 07 aprobada por la Resolucion Directoral N° 026-80-
EF/77.15 y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente

articulo:

a. El documento sustentatorio para la apertura de
la Caja Chica es la Resolucién del Director General de
Administracién, o de quien haga sus veces, en la que se
sefiale la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el
responsable unico de su administracidn, los responsables
a quienes se encomienda el manejo de parte de dicha
caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo
para cada adquisicion y los procedimientos y plazos para
la rendicién de cuentas debidamente documentada, entre

otros aspectos.

b. El monto maximo para cada adquisicién con cargo
ala Caja Chica no debe exceder del diez por ciento (10%)
de una UIT, salvo los destinados de manera excepcional
al pago de los conceptos serialados en el segundo parafo
del numeral 10.1 precedente.

c. El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe
exceder de fres veces el monto constituido, indistintamente
del nimero de rendiciones documentadas que pudieran
efectuarse en el mismo perlodo.

d. Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre

el responsable de la administracion de |a Caja Chica o

de los responsables en las dependencias a favor de las
cuales se asigne dicho fondo. . ’ :

e. No esta permitida la entrega provisional de recursos
con cargo a la citada Caja, excepto cuando se autorice en
forma expresa e individuallzada por el Director General de
Administracién, o quien haga sus veces, en cuyo caso los
gastos efectuados deben justificarse documentadamente
dentro de las 48 horas de la entrega correspondiente.

f. El Director General de Administracion, o quien
haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
administracion de la Ca{a Chica, en la misma oportunidad
de su constitucién, y disponer la realizacidn de arqueos
inopinados sin pe?mcio de las acciones de fiscalizacién y
control a cargo del Organo de Control Institucional.

g. Parte de las acciones a ser desarrolladas en los
arqueos debe reflejarse en un estado mensual de las
entregas, a que se refiere el inciso precedente, con
indicacién de la persona receptora, montos, finalidad,
periodo transcurrido entre su entrega y rendicién o
devolucién y nombre del funclonario que la autorizd,
estableciéndose las medidas correctivas pertinentes.

10.5 Precisase gue la denominacién *Caja Chica” es
aplicable indistintamente para el *Fondo para Pagos en
Efectivo” o el “Fondo Fijo para Caja Chica".

Articulo 11°- Disposiclones adiclonales para el
uso del Encargo a personal de la institucion

La modalidad de pago “Encarge a personal de
la institucién” a que se contrae el articulo 40° de la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada
por la Resoclucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y

» modificatorias, para la ejecucién de las actividades de

inteligencia calificadas de acuerdo a Ley como de caracter
“Reservado’, acargo de las dependencias del Ministeriodel
Interior, Direccién Nacional de Inteligencia y del Ministerio
de Defensa, Incluyendo las correspondientes rendiclones
de cuentas, se sujetan al procedimiento establecido en
la Directiva aprobada en aplicacién de lo dispuesto en la
Ley N° 28664, Ley del Sistema de Intefigencia Nacional-

SINA.

Articulo 12°%- Adminlstracién de recursos que
captan las Unidades Operativas

Los Recursos Directamente Recaudados que captan
las Unidades Operativas que forman parte de una Unidad
Ejecutora, en concordancia.con el principlo de Unidad de
Caja, se centralizan en la respectiva cuenta bancaria de

‘la Unidad Ejecutora.

Excepcionalmente, las Unidades Cperativas que por
razones de limitacién de oferta bancaria en su localidad,
se vean Imposibllitadas de efectuar el depésito de dichos
recursos en el plazo de 24 horas sefialado en la Directiva

.de Tesorerla N° 001-2007-EF/77.15, podran efectuar

directamente los gastos y depositar los saldos de acuerdo
alas condiciones y los plazos que'se sefiale en la Directiva, -
que para el efecto seré aprobada por la méxima autorida
de |a correspondiente Unidad Ejecutora. .

Articulo 13° .- Devolucién de saldos de Convenios
de Administracién de Recursos

Los Recursos Ordinarios no utilizados al 31 de marzo
de 2011, de los Convenios de Administracién de Recursos,
costos compartidos y otras modalidades similares
referidos en la Undécima Disposicion Complementaria y
Final de la Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector
PUblico para el Afio Fiscal 2011, son depositados por las
Unidades Ejecutoras de las entidades suscriptoras de
los mencionados Convenios, en la Cuenta Principal del
Tesoro Publico, mediante Papeleta de Depésitos (T-6),
hasta el 29 de abril de 2011 y se registran en el SIAF-SP,
Informando a la Direccién Naclonal del Tesoro Publico.”
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a. Planilla de Remuneraciones y pensiones y otras
obligaciones relacionadas a los conceptos Retribuciones
y Complementos, y Otros Beneficios considerados en
el Clasificador de los Gastos Publicos, Relacidn de
Contratos de Administracion de Servicios (CAS), de los
comprendidos en los programas SECIGRA y SERUM,
propinas a practicantes, Servicios No Personales de los
proyectos de Inversién, beneficiarios de los programas
soclales de alcance nacional, y las retenciones de las
planillas por mandato judicial, cuyos pagos se efectien
a través del Banco de la Nacién, utilizando el cédigo de
documento ‘084" (Carta Orden Electrénica).

Para los pagos que se realicen a través de entidades
distintas del Banco de la Nacién, se utiliza el cédigo de
documento ‘068’ (Carta Orden). i

b. Alos proveedores del Estado, a través de entidades
del Sistema Financiero Nacional, en cuyo caso se utiliza
el cédigo de documento ‘081’ (Transferencia a. Cuenta-de
Terceros - CCl).

Articulo 8°%- Uso de cheques en forma
excepclonal

Unicamente se puede efectuar giros mediante cheques
en los casos esfablecidos en el articulo 31° de la Directiva
de Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias, bajo
responsabilidad del Director General de Administracién o
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora.

Articulo 9°.- Depdéslto de cheques en cuentas
bancarias
Los cheques emifidos por las Unidades Ejecutoras y
Municipalidades por montos mayores a tres (3) Unidades
Impositivas Tributarias - (UITs), se depositan en .as
cuentas bancarias de los beneficiarios, para cuyo efecto,
en el mencionado cheque se consignara la frase “Para
abono en cuenta”, con excepcién de los emitidos para
" la ejecucién en la modalidad Encargo a Personal de la
institucién y Caja Chica.
Es responsabllidad del Director General de
Administracion o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora y Municipalidad, el cumplimiento del presente

articulo.
Articulo 10°- De la Caja Chlca

10.1 La Caja Chica es .un fondo en efectivo que
puede ser constituido con Recursos Publicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional

~para ser destinado Unicamente a gastos menores que
demanden su cancelacidn inmediata o que, por su
finalldad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados.
xcepclonalmente, puede destinarse al pago de
vidticos por comisiones de -servicio no programados
y de los ‘servicios bédsicos de las ‘dependencias
desconcentradas ubicadas en zonas distantes de Ia
sede de la Unldad Ejecutora, en este Ultimo caso,
cuando se determine no utilizar la modalidad del
Encargo a Personal de |a Institucién a que se contrae
el articulo 40° de la Directiva de Tesorerfa N° 001-
2007-EF/77.16 y modificatorias, ,

10.2 Las Unidades Ejecutoras y. Municipalidades
pueden constitulr sélo una Caja Chica por fuente de
financiamiento.

10.3 Debe estar rodeada de condiciones que Impidan
la sustraccién o deterioro del dinero en efectivo y se
mantienen, preferentemente, en caja de seguridad o en
otro medio similar.

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesorerla
06 y 07 aprobada por la Resolucion Directoral N° 026-80-
Erl:[ﬂ?[.ﬂs y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente
articulo: )

a. El documento sustentatorio para la apertura de
la Caja Chica es la Resolucién del Director General de
Administracién, o de quien haga sus veces, en la que se
sefiale la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el
responsable Unico de su administracién, los responsables
a quienes se encomienda el manejo de parte de dicha
caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maxime
para cada adquisicion y los procedimientos y plazos para
la rendicion de cuentas debidam_ente documentada, entre

otros aspectos.

b. El monto méximo para cada adquisicidén con cargo
a la Caja Chica no debe exceder del diez por ciento (10%)
de una UIT, salvo los destinados de manera excepcional
al pago de los conceptos sefialados en el segundo pamafo
del numeral 10.1 precedente.

¢. El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe
exceder de tres veces el monta constituido, indistintamente
del numero de rendiciones documentadas que pudieran
efectuarse en el mismo periodo.

- - d. Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre
del responsable de la administracién de la Caja Chica o
de los responsables en las dependencias a favor de las
cuales se asigne dicho fondo. . ‘ :

e. No esta permitida la entrega provisional de recursos
con cargo a la citada Caja, excepto cuando se autorice en
forma expresa e individuallzada por el Director General de
Administracion, o quien haga sus veces, en cuyo caso |os
gastos efectuados deben justificarse documentadamente
dentro de las 48 horas de la entrega correspondiente.

f. El Director General de Administracién, o quien
haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
adminisfracién de la Ca{a Chica, en la misma oportunidad
de su constitucion, y disponer la realizacion de arqueos
inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del Organo de Control Institucional.

g. Parte de las acciones a ser desarrolladas en los
arqueos debe reflejarse en un estado mensual de las
entregas, a que se refiere el inciso precedente, con
Indicacién de la persona receptora, montos, finalidad,
perlodo transcurrido entre su entrega y rendicién o
devolucién J nombre del funcionario que la autorizd,
estableciéndose las medidas correctivas pertinentes.

10.5 Preclsase que la denominacion “Caja Chica” es
aplicable indistintamente para el "Fondo para Pagos en
Efectivo” o el “Fondo Fijo para Caja Chica”,

Articulo 11°- Disposiciones adiclonales para el
uso del Encargo a personal de la Institucién
La modalidad de pago “Encargo a personal de
la institucion” a que se contrae el articulo 40° de la
Directiva de Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15, aprobada
por la Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y
» modificatorias, para la ejecucién de las actividades de
inteligencia calificadas de acuerdo a Ley como de carécter
“Reservado”, a cargo de las dependencias del Ministeriodel
Interior, Direccién Nacional de Inteligencia y del Ministerio
de Defensa, incluyendo las correspondientes rendiclones
de cuentas, se sujetan al procedimiento establecido en
la Directiva aprobada en aplicacién de lo dispuesto en la
Ley N° 28664, Ley del Sistema de Inteligencia Nacional-

SINA.

Articulo 12°%- Administracién de recursos que
captan las Unldades Operativas :

Los Recursos Directamente Recaudados que captan
las Unidades Operativas que forman parte de una Unidad
EJecutora, en concordancia.con el principio de Unidad de
Caja, se centralizan en la respectiva cuenta bancarla de
la Unidad Ejecutora.

Excepcionalmente, las Unidades Qperativas que por
razones de limitaclén de oferta bancaria en su localidad,
se vean Imposibllitadas de efectuar el deposito de dichos
Tecursos en el plazo de 24 horas sefialado en la Directiva

.de Tesorerla N° 001-2007-EF/77.15, podran efectuar
directamente los gastos y depositar los saldos de acuerdo
alas condiciones y [os plazos que se sefiale en la Directiva,
que para el efecto sera aprobada por la maxima autoridad
de la correspondiente Unidad Ejecutora.

Articulo 13° .- Devolucién de saldos de Convenios
de Administracion de Recursos :

Los Recursos Ordinarios no utilizados al 31 de marzo
de 2011, de los Convenios de Administracién de Recursos,
costos compartidos y otras modalidades similares
referidos en la Undécima Disposicién Complementaria y
Final de la Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2011, son depositados por las
Unidades Ejecutoras de las entidades suscriptoras de
los mencionados Convenios, en la Cuenta Principal del
Tesoro Publico, mediante Papeleta de Depésitos (T-6),
hasta el 29 de abril de 2011 y se registran en el SIAF-SP,
informando a la Direccién Naclonal del Tesoro Publico.’
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. ElPeruano

Lima, midrcoles 26 de enero de 2011

% NORMAS LEGALES

1434919

empresas y entidades de tratamiento empresarial del Estado”
aprobada mediante la Resolucién Directoral N° 003-2010-
EF/93.01, de acuerdo al detalle siguiente:

NUMERAL 4.1:
* Anexos Flnancieros

o Anexo N° 10 Obligaciones Financieras/Adeudos y
Obligaciones Financieras.

» Otros Anexos

o OA-1 Control de Obligaciones Previsionales en las
empresas publicas y otras entidades.

0 OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo
por Operaciones Reciprocas de empresas con otras
entidades del Sector Publico (empresas financieras y-no
financieras). . ;

o OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo y
Patrimonio por c!;aeraciones:‘ Reclprocas de empresas con
otras entidades del Sector Publico (empresas ﬁnancleras
y no financleras).

o OA-3B Reporte de Saldos de Cuentas de Ingresos
y Gastos por Operaciones Reclprocas de empresas con
otras entidades del Sector Publico (empresas financleras
y no financieras). ;

0 OA-4 Gastos de Personal en las empresas publicas

© . yofras entidades.

o OA-5 Estadistica de Personal en las empresas
publicas y otras entidades,

) o OA-6 Reporte de Trabajadores y Pensionistas en las.
* empresas publicas y otras entidades comprendidos en el

régimen del D.L. N° 20530.
o OA-7 Datos para el Registro de Contadores

Generales al servicio las empresas publicas y otras
entidades. .

» Anexos detallado de Operaciones Reclprocas

o OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por
Operaciones Reciprocas de empresas con otras entidades
del Sector Publico (empresas financieras y no financieras).

o OA-3A Reporte de Saklos de Cuentas del Pasivo y

Patrimonio por Operaciones Reclprocas de empresas con -

oftras entidades del Sector Pdiblico (empresas financieras y no

financieras). .
o OA-3B Reporte de Saldos de Cuentas de Ingresos y
Gastos por Operaciones Reclprocas de empresas con otras

entidades del Sector Plblico (empresas financieras y no

financieras).
NUMERAL 4.2:

o PP-1 Presupuesto Instituclonal de Ingresos.
o EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de

Ingresos y Gastos.
o EP-2 Estado de Fuentes y Uso de Fondos,

LITERAL d) DEL NUMERAL 12

De acuerdo al texto del Anexo N° 01 qué forma parte
de la presente Resolucién.

Articulo 2°.- Incorporar en la Directiva N° 001-2010-
EF/93.01, conforme al detalle siguiente:

NUMERAL 4.3

« PROYECTOS DE INVERSION Y METAS FISICAS

o Anexo al PI-1 Conciliacion entre los importes
consignados en el formato PP-2 y el formato EP-1 (Gasto)
versus los importes registrados en el marco legal y

ejecucion del presupuesto de Inversién — Formato PI-1.
(Informacién requerida en formato Excel).

NUMERAL 4.5
* INFORMACION COMPLEMENTARIA

j) Informe Largo de Auditorfa Financiera (cuando la
empresa o entidad haya sldo calificado con dictamen

adverso, con abstencion de opinién o muestra parrafos de
énfasis en el mismo dictamen).

Articulo 3°.- Publicar el contenido de lo aprobado
en el artlculo 1° de la presente Resolucién, en el portal
Institucional del Ministerio de Economla y Finanzas: http:/
www.mef.gob.pe, en la misma fecha de publicacién en el

Diario Oficial El Peruano.
Articulo 4°.- La informacién anual requerida a que

hace referencia el literal d) del numeral 12 de [a Directiva
001-2010-EF/93.01 deberd ser presentada en la forma
que se indica en el Anexo N°® 1 adjunto. ;

Articulo 5°.- La presente Resoluclén rige a partir del

cierre contable del ejercicio fiscal 2010.
Reglstrese, comuniquese y publiquese.

OSCAR A. PAJUELO RAMIREZ
Contador General de la Nacién

53491041

Autorizan viaje de especialista de la
Unidad de Medicién de la Calidad
Educativa a Italia para participar en
taller de capacitacién

RESOLUCION SUPREMA
N° 003-2011-ED A

Lima, 25 de enero de 2011
CONSIDERANDO:
Que, en el marco del Acuerdo para la participacién del

Perl en el Programa para la Evaluacién Internacional de
Estudiantes (PISA) suscrito entre el Ministerlo de Educacién

‘del Pert y la Organizacion para la Cooperacion Econémica

(OECD), se llevaré a cabo el taller de capacitacion scbre los
criterios de codificacién de las respuestas abiertas de los
ftems de los instrumentos de PISA 2012, en la ciudad de
Roma, ltalia, del 14 al 19 de febrero de 2011;

Que, el citado taller tiene por objetivo presentar,
analizar y discutir los manuales y procedimientos para la
codificacion de las respuestas ablertas de Comprensién
Lectora, Matematica y Clencias que han sido incluidas en
la prueba definitiva y se recibiran los alcances respecto al
procesamiento de [a informacion que se obtenga en dicha
aplicacién;y,

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto Ley N°
25762, medificado por la Ley N° 26510, la Ley N° 27619, 1a
Ley N° 29465, el Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, el
Decreto Supremo N°® 006-2006-ED y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Artlculo 1°.- Autorizar el viaje de la sefiorita Karim
Bocclo Zufilga, especlalista de la Unidad de Medicién de
la Calidad Educativa, a la ciudad de Roma, ltalla, del 12 al
19 de febrero de 2011, para los fines a que se refiere la
parte considerativa de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Los gastos que irrogue el cumplimiento
de la presente Resolucion seran sufragados con cargo al
presupuesto del Ministerio de Educacién, de acuerdo al

siguiente detalle: .

Pasajes US$ 2869.00
Viaticos US$ 2,340.00
Tarifa CORPAC uss 31.00

Articulo 3°.- Dentro de los quince (15) dfas calendario
siguientes de efectuado el viaje, la servidora cuyo viaje
se autoriza, debera présentar un informe detallado
describiendo las acciones realizadas y los resultados

obtenidos. . .
Articulo 4°- La presente Resolucién Suprema no

otorgara derecho a exoneracién de impuestos o derechos
aduaneros de ninguna clase o denominacién.
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ASTINTO g Remite “NORMAS PARA LA AUTORIZACION DE
VIAJES Y EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS POR
COMISION DE SERVICIOS EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE AREQUIPA”,

REFERENCIA . Oficio Multiple N° 006-2009-GRA/SG

FECHA . Arequipa, 27 de Febrero del 2009

Para su conocimiento, atencién y difusion entre el
perscnal a su cargo remito adjunto al presente, copia de la Directiva N° 002-2009-
GRA/OPDI “Normas para la autorizacién de viajes y el otorgamiento de viaticos
pcu comisién de servicios en el Gobierna Regional de Arequipa” aprobada con
Resolucion Ejecutiva Regional N° 165-2009-GRA/PR. ,

~

Atentamente,\\
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CORIERNO REBIONAL
SECRETARIA GENERAL
OFICIO MUL ENOOE -2009-GRA/SG ;
i

SENORES !
P, n o . i % R OPEn anhg :
4BOG, GABING MARTINEZ ITUSACA 25 BER 2040
Gerente Regional de Trabajo y Promocion del Empleo )
DR MIGUEL ALAYZA ANGLES _ Begistre. ..
Gerenre Reglonal de Salud ﬁom wn gy g 3/' :

ING* FESUS DIAZ SALAS
Gerente Regional de Agricultura
PERCYROLANDO VELARDE RODRIGUEZ
Gerenre Regional de Transportes y Comunicactanes
ROF. JOSE MIGUEL DEL C.ARPIO VASQUEZ
Gerenie Regional de Educucidn .
ESTEBAN VALDEZ GARATE : !
Gerente Regional de Vivienda, Construccién y .S'mzeamumro :

17 FREDY ALBERTO BUTRON FERNANDEZ
Gerente Reglonal de Energiu y Minas

LIC, BRGCIQ CERVANTES MANSILL A ] -
Gerersia Regional dei Comercio Exterior y Turismo E ;
DR TN MARIO VILLEGAS PAREDES !
Gerente Regional de ia Produceidn E g
FCON, JORGE LIRA TORRES Yog e {
Divector Efecuiivo de COPASA E : 5?
INGY RONALD FERNADEZ BRAVO f i
fre,c pte Generel Autoridad Autdnom s de 2ajes } 3 st
LIC, HELARD FUENTES RUEDA 5 = 5

ik

Director (¢} Archive Regional
CiUpAD .-

ASUNTO : Remito Copia Resolucion
Ejecutiva Regional

(g ustedes,  pard nmr"ﬁcur!es la Resolucion Ejecutiva Regional N" 163-2009-GRA/FR de
do Eehrero del 2809, va en Copia Certiffeada en 01 falio, asl mismo se adjunta lu Direcuiva

(89-GRA/OPDI  “NORMAS PARA LA AUTORIZACION DE VI4JES T EL

GIENTO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS EN EL GOBIERN

iL DE AREGUIPA" en (6 folios.

los saluda OF¥ g q!idﬁTﬂfﬁ%
‘S'CCMJM ——

PASE .............

pars & m/r/;{I"C:w I s

Sin arre pardeulin

Atentamenie,

Cone bﬂ_ftowor. Fratibl %gm #ie B 75
AREQUIPA dé‘ ¥-0%- 22 /?,

e

L " e
v
e,

AToINLits A Varatd Rodrigiies
S~en®p mpetario General del GRA




sonte documonta 86 0P
et TS

=

- gﬁr.ﬂcn Que &l pre
Pl ds! originai al cuad mdremia u:‘

oy (& (Ley ! ne2v4

s,

Rodriguez

e =T w i ¥} T od
G UEJ;..ER:&SFR G:L;f INAL el Tuls Valdhee oo
DE £ ! Secretard G"ﬁ .
AREQUIPA Gobisme Regierl de Arpguipd

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
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NO 165+-2009=£RA/PR .

Visto el Informe N° 017-2009-GRA/OPDI, por el cual se propone para su aprobacién el Proyecto de
Directiva N° 002-2009-GRA/COPDI denominada “Normas para la Autorizacién de Viajes y el
Otorgamiento de Vidticos por Comisién de Servicios en el Gobierno Regional de Arequipa™

CONSIDERANDO:

Tue. el Gobisrno Regional de Arequipa en mérito a’lo dispuesto en la Ley Orgéanica N® 27867, Ley
Cirganica de Gobiemos Regionales y sus modificatorias Leyes N° 27902, N° 28926, N° 28061 y N°
28968, ejerce sus funciones y atribucicmes y facultades de acuierde al Reglamento de Organizacién y
Funciones aprobado por la Ordenanza N° 010-AREQUIFPA, desarrollando y ejecutando para tal efecto

srocedimieatos adniinistrativos.

~ Tue con Resalucidn Ejecutiva Regilonal M° §26-2008-GRA/PR, se aprobd la Directiva N° 011-200%2
IRAOPDI, sobre “Normas para lo Autarizacidn de Viajes.y Otorgamiento de Vidticos 3 Asignaciones
“Lor Comisién de Servicios en el Gobierno Fegional de Arequipa. .

. 3

Cue. mediante ef Deoreto Supremo N® 028-2008-EF de fecha 04 de Febrero del 2009, se ha establecido
la 2scala de vidticos para viajes en comisidn de servicios en el territorio nacional; por lo que se hace
! r

necesario aprobar una Directiva de Autorizacion de Viajes y Otorgamiento de Vidticos por Comisién

de Servicios en el Gobiemo Regional de Arequipa.

la Oficina de Plansamiento y Desarrollo Institucional, como ente rector del

_:\\Ql" siendo funcién de
A
P \ustema de zamonei:zacmn formular v actualizar los documentos normativos de gestién institucional,

u,"nn W

amoviendo un grado de eficiencia en concordancia con los dispositivos legales vigentes, es que
ahorado la Directive M° 002-2009-GRA/OPDI, formuldndose el proyecto de Directiva “Normas para
v Autorizacidn de Viajes y el Otorgamiento de Viaticos por Comisidn de Servicios en el Gobiemo

\{h'.,
4 e

™

.
f"_)

egional de Arequipa”

2 iy 2 . : . “
ﬁé""‘“*‘%}"* confaor mldafi con o dmpue:*o en la Lav N°® 27867, Ley Orgdnica de Gobjernos Regionales y sus
Leyes W2 27902, N 28926, N® 28061 v N° 28968 v la Ordenanza Regional N° 010-

icatorias L Q26,

A T 12 '\“”‘37“ la DIRECTIVA N° G02-2009-GRA/OPDI denominada “NORMAS PARA
La AT TORIF_;—;CI ,T E VIAJES Y EL OTORGAMIENTC DE VIATICOS POR COMISION DE
5 SERVICICS EN EL UOBTTRN"\ REGIONAL DE AREQUIPA™ la misma que en fojas siete (07) ¥

cuatre (943 anexcs. forma parte de la presente Resolucién.

RTICULO 2°- La presente Resolucién deja sin efecto la Resolucién Ejecutiva Regional N° 826-
EOfJ‘SmGRA:T’ . que aprobd la Directiva N° 011-2008-GRA/OFDL

;14
,».

b
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/3,13 Ordenanza Regional N°

e Hregiou-'
Arequipa
DIRECTIVA N° 002-2009-GRA/OPDI

AUTORIZACION DE VIAJES Y OTORGAMIENTO DE VIATICOS
JN DE SERVICIO EN EL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

S A
FOR COM f::f
OBJETIVG

Disponer de un documento técnico normativo que permita establecer el procedimiento
parz la autorizacién de los viajes en comisidon de servicios y la correspondiente

determinacién de viaticos en el Gobierno Regional de Arequipa.

FINALIDAD

Establecer los criterios y procedimientos técnicos administrativos para la autorizacion
de los vizj2s en comisién de servicios y la correspondiente determinacién de viaticos
en el Gotierno Regional de Arequipa, respondiendo a los lineamientos. de politica
institucional, necesidades institucicnales y racionalidad y austeridad del gasto publico.

BASE

ﬁ'!

LEGAL

7367, Ley Organica de Gobiernos Regionales y modificatorias.

3.1 leyN°Z2
< Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal Modificatorias, su

Reglamento aprobado por Decreto Supremio N° 151-2004-EF.
ey N® 27619, Ley gue Regula la autofizacion de vizjes al Exterior de Viajes al

Lal

34
Exterior.

3.4. ley N® 28411, Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5, Ley N° 28425, Ley de Racionalizacidn de los Gastos Publicos.

3.6, Ley " 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

37. Ley N° 28112 — Lay Marco de la Administracidn Financiera del Sector Plblico y
modificatorias.

3.8, Ley N® 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009.

3.9. Ley N? 29143, Ley de Racionalizacidn de los gastos publicos

3.10. Ley N° 28693, Ley General de! Sistema de Tesorerla.

3.11. Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su

Reglamente aprobado por Decreto Supremo N° 005-90-PCM.
2. Decreto Supremo N°® 028-2008-EF,
010-AREQUIPA, que aprusba
Reglamento de Organizacion y Funcionas del Gobierno Regional de Arequipa.
. Ordenanza Regional N° 048-AREQUIPA.
Resolucion de Contraloria N° 320-2008-CG, Normas de Control Interno para el

r Publico.
ucién Directeral N° 002-2007-EF, aprueban Directiva N° 001-2007-EF de

la estructura vy

ecio

gsoreria para el afo Fiscal 2007 y sus modificatorias,

317, Anexo N° 02-Ejecucién del Presupuesto de los Gobiernos Regionales, del Texto
Unico Ordenado de la Directiva N°003-2007-EF/76.01"Directiva para la Ejecucion

Frasupuestaria,

L2
(8))
—i ESR)

G




v ALCANCE

ite Directiva, son de aplicacidén y cumplimiento por
publicos, que prestan servicios en las Unidades
forman el Pliago 443 del Gobierno Regional de

Lag normas contenidas =1 (g pres
todos los funcionarios v servidores
e con

Crggnicas vy Dependancias qu
Areguipa

VoOMORMAS GENERALES

5.1 Los viadticos, son recursos financieros que se asignan a funcionarios y servidores
plblices, para viajar en comisién-de servicio oficial, que comprenden los gastos de
alimentacidn, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque); asl
como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realizara
la comisidn de servicios.

Corresponde la asignacién de recursos para el pago de pasajes, tasa de
embarque, en caso gque ho se utilice para el desplazamiento vehiculos de la

institucion o de otras instituciones.

2.i.a autorizacion para los vigjes en Comisidn de Servicio debe :star sujeta a una
programacién vy aplicacién de; criterios de racionalidad y disponibilidad
presupuestal, debiendo cada Jefatura de Unidad Orgénica, priorizar los mismos
con una anticipacion, minimo de cinco (5) dias habiles antes de iniciada la misma.

n

anjero estardn sujetos a lo dispuesto en la Ley 27819 que regula
al Exterior de Viajes al Exterior, Ley N* 28807 que
es al exterior de servidores y funcionarios publicos

y lo dispuesto en el Articulo N° @°, numeral 9.3 de
or Plblico para el Aflo Fiscal 2009

3.3, Los viajes &l extr
ia autorizacion de viajes
esiablece que ios vigjes oficizle
se realicen en clase acondomi ca
a Ley de Presupuesto del Se

DEL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y ASIGNACIONES

3.1.Deia Autorizacion

=

os viajes en Comisién de Servicio a realizarse por parte de los funcionarios y
servidores del Gobierno Regional de Arequips, deberan observar para su

attorizacion lo siguiente:

El residente Regional y Vicepresidente Regional en representacion de [a
ir*s itucién, podrad visjar en comision de servicio, en cumpiimiento de sus
cionss y por necesidades institucionales.

}“-ara las Unidades Orgénicas de la Sede Presidencial

- El Vicepresidente Regional y Gerente General Regional para viajar en
Comision de Servicio, previamente requerirdn de la autorizacion del
Presidente Regional.

- Los Consejeros Regionales para viajar en comision de servicio, previamente
requeriran de la autorizacidn del Presidente del Consejo Regional

|.os Gerertes Regionales, Jefes de Oficina Regionales, Asescres, para viajar

en comisidn de servicio, previamente requerirdn de la autorizacién del

Gerente General Regional.

i

I3




Les Sub Gerentes, Jefes de Oficing, trabajadores nombrados y contratados,
12l VTB® de su Jefs inmediato, la autorizacion para los viajes en comision
de Servicio, corresponde al Jefe de la Oficina Regional de Administracion.
- La sutorizacion psra sl personal gue presta servicios en las Gerencias
Regionales Sectoriales, corresponde a cada Gerente Regional Sectorial
c) Paralos Jefes de Proyectos
Los Jefes de Preoyectos cuando tengan que viajar en Comision de Servicio,
deberan previamente contar con el V°B® de la Gerencia General Regional, a
quien al termino de dicha Comisién dardn cuenta de las acciones realizadas..
l.a autorizecion para =l personal que presia servicios en las citadas
reparticiones, corresponde al Jefe de! proyecto.

El Comisionade al término de la Comision de Servicio presentara un informe
detallado de las acciones realizadas, asl como de los logros obtenidos; dicho
informe sera elevado a la Jefatura de la Unidad Orgdnica correspondiente.

6.2. Del Pago de Viaticos

a) Para el pago del vidtico, la comisién de servicios tendrd una duracién superior
2 24 horas; en caso sea mg_ndr dicho periodo, el viadtico sera otorgado de
manera proporcional a las horas de la comision.

Bl pago de vidtico por Comision de Servicio dehera ser por el termino
programado, por io que la Comisidn no excederd en ningln caso, el maximo de
treinta (30) dias calendario por vez (Articulo 83° del Decreto Supremo N° 005-
90-FCM). la Comision de Servicio gue exceda de quince (15) dfas calendario,
reciiere de Resolucion del Titular de la Entidad, debiendo el trabajador
previaments la entrega del cargo (Numeral 3.7 de la Comisién de Servicios;
Manual Normativo de Personal N° 002-92-DNP "Desplazamiento de Personal”

aprobado por Resolucion N° 013-92-INAP/DNP) .

(8
o

c) Para las Jefaturas y servidores publicos pertenecientes a las Oficinas
Provinciales procedera el pago de viaticos, cuando el desplazamiento se
rezlice de la Oficina Provincial correspondiente a la Sede Presidencial. El
servidor plblico en comisién de servicio, deberd registrar su asistencia en la
Oficina de Recursos Humanos, para el control correspondiente.

Procaderd segun corresponda el pago de viaticos y asignacion o por movilidad
local (alquiler de acémilas) en el dmbito territorial de la Oficina Provincial, sdlo
cuando se acredite plenamente 1a lejania al lugar de la Comisién de Servicio
respecto a la Sede de la Oficina Provincial, o que impligue por parte del
comisionado, el pernoctar en el lugar del destino de la comision
correspondients. La autorizacién de la Comisién de servicios en todos los

casos, estaré 2 cargo de la Oficina Regional de Administracion.

Queda terminantemente prohibido el pago de viaticos por Comision de
Servicios, cuando estos sean financiados por entidades distintas a la Unidad
Ejeculcra 2 la que pertenacs ef comisionado.

1 No corresponde pagar vidticos por comisién de servicios en el exterior por
capacitacidn, instruccion o similar, cuando sstos sean cubiertos por la entidad
internacional auspiciante del evento, independientemente de la norma que

N




regula la asignacidn de los vidticos o conceptos similares hzjo responsabilidad
del Titular de la Entidad v del funcionario que autorice el vigje, de acuerdo alo
dispueste en la Décimo Tercera Disposicidn Final de la Ley N° 28411 Ley
General def Sistema Nacional de Presupuesto.

scala de vidticos y asignaciones en nuevos soles, es la siguients:

ESCALA DE VIATICOS Y ASIGNACIONES EN COMISION DE SERVICIO
GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

i
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W
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| ESCALA DE VIATICOS POR DIA (*)

CARGQ ' ,

’ Fuerade la Dentro de la
Regidn Regidn
Dia Hora Dfa Hora
sh) | _(sl) (8/) | _(8))

dente Regional. Vicenresidente ™ 556.00 1 1041 | "150.00 | 6.25

Presidente Regional, Vicepresidente

d

w75 | 126.00 | 5.25

Consejeros Regionales, Gerente General | 210.00
Regional, Gerentes Regionales, Procurador /

Publico  Regional, Jefes de Oficiha

Regionales, Sub Gerentes |, Jefes de
Oficing, que desempefan cargos Jefaturales
hasty ,;_E;..w:a’ remum-rativoF-f-‘t _ ol R —
y Directivos con nivel | 180.00 7.50 ' 106.00 4.50 !

& F-i Personal nombrado | ‘

d-’“
S
i

U Decreto Supremno N° 028-2009-EF

z208 excepcionales, para viajes en comisién de servicie no programados,
d*e otorgar un anticipe de vidtico sujeto a devoiucidn, para lo cual se
gcesita la autorizacion de la Oficina Regional de Administracion o quien haga
s veces, en concardancia con la Directiva N° 014-2007- GRA/ICOPDI, Normas
Procedimientos . para Pagos en Efective en el Gobierno Regional de

Y
Areguipa.
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2
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\ £.3  Delos Pasajes

e

\

a) Los pasajes por via aéres serdn adquiridos por fa Oficing de Logistica y
Patrimonio. Solamente se compra pasajes via aérea pare e Presidente,
’i cepresidente, Consgjeros Regionales, Gerente Genaral Regional, Jefe de la

icina Regional de Control Institucional, Procurador Publico Regionai,

S:'. ntes Regionales, Jefes de las Oficinas Regionales y Jefes de Proyectos.

i.os pasajes que se adquieran, tendrdnm el minimo costo en condiciones

normales,

.

AN
N 75 _ Q
N Oy S

bi Los Sub Gerentes, Jefes de Oficina, Asesores, personal nombrado y
Coniratade. viajaran por via tarrestre. Para los cascs especiales, cuando se
requiera el dasplazamiento urgente por via aérea, estos seran autorizados por

el Gerente Gensral Regional o &l que haga sus veces en la Unidad Ejecutora
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ando se tenga gue utilizar medios de transporte en los que no existan tarifas
tablecidas (uso de acémilas) ios gastos por dicho concepto se calcularan en
se a cosios estimados de acuerdo a ia zona, dicho monto s& entregara al
misionado. con la conformidad de lz Oficina Regicnal de Administracion.
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Vit DEL FROCEDIMIENTC

Lo

7.1 La soliciiud de viaticos se tramitard a través del Sistema Iniegrado de

Administracién Piblica — SIAP,

£l solicitante ingresard al SIAP para llenar la solicitud de visticos con la

- 7i2. E
informacion de la comisién de servicio, y de ser el caso la asignacién de un
vehiculo,

La solicitud de viaticos firmada por el solicitants, con el visto bueno de su Jefe
inmediato sera presentado a la Oficina Regional de Administracion para su
autorizacion y/o trémite correspondiente. :

7.3 Autorizada la Comisién de Servicios, sélo er. case se use vehiculos de la

institucion, la solicitud se der_iva'ia la Oficina de Logistica y Patrimonio, para
determinar el chofer, vehiculo y combustible a utilizar en la comision.

Posteriormente el expedients se deriva a la Oficina de Contabilidad para el célculo
de viaticos, la afectacidn presupusestal, y elaboracidn del compromiso
fv":*sup:aeatal (Obligacion P neoupuestal) con su respectivo registro en sl SIAF

(Compromiso y devengadae). =

74

& For Gltimo el erpediente sera ramitide a la Oficina de Tesoreria para su giro
correspondiente quedando copisz en la Oficina de Recursos Humanos para las
acciones de control en la tarjeta de asistencia; asimismo, la Oficina de Tesoreria

ent zgara al interesado ics siguientes formatos:

informe de viaje.

) Planilla de Gastos de Viaje.

c) Declaracion Jurada de Gastos.

~d
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7.8. No se tramitara el otorgamiento de vidticos al personal que tenga pendiente
rendicion de cuentas de vigjes realizados en los plazos establecidos, salvo

autorizacidn de los Jefes inmediatos, debidamente sustentada.

En concordancia con ¢l Numeral 68.3 Articulo 68°, de la Directiva N° 001-2007-

EF de Tesore a para el Afio Fiscal 2007 aprobada por Resolucion Directoral N°

002-2007-EF, cuando [a comision de servicios se desarrolla en el interior del
ci oljzo maxime para la rendicion de viaticos es de ocho (8) dias
dario. después de culminada. Cuando dicha comision es en el exterior, el
maximo para la rend!cpon e@s de quince (15) dias calendario, caso
rario, se procederd a la retencion correspondiente a través de la Planilla
de Fagos, aplicando los intereses correspondientes de acuerdo a la tasa
erés legal efectiva gue publica Iz Superintendencia de Banca y Seguros.
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ohservacicl

Lz acreditacion de los gastos realizados se presentard desbidamente
documentada y sustentada, con comprobante de pago autorizados por |a SUNAT
i~ borrones ni enmendaduras a nombre de! Gobierno Regional de Arequipa,
UG N° 20498390570 para el caso de emision de facturas en las Sede; para los
Unidades Ejecutoras los comprobantes de pago deberan ser emitidos tal comao

C
se& consigna ensu RUC,

o

=
=

£l uso excepcional de la Declaracién Jurada para sustentar gastos se utilizara tal

como lo establece el Articulo 71° de la Directiva N° 002-2007-EF de Tesoreria

para el Afio Fiscal 2007 aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-cF;

que establece que el importe de la Declaracion Jurada no podréa exceder de
$/.355.00, que corresponde a la Décima parte de una Unidad Impositiva
Tributaria — UIT, que para el afio 2009 es 5/3,550.00 ; excepto cuando se trate
de comiciones de servicio e lugares declarados en emergencia por el Gobierno, -
para lo cual el Titular del Pliego debe establecer los caso y montos
comprometidos en dicha excepcion. o

Las Declaraciones Juradas son validas siempre y cuando el gasto se haya

efectuado en lugares. urbano marginales donde no exista comprobantes de pago.

El personal que sale en Comisidén de Servicio, esté obligado a presentar la
rendicion de gastos debidamente sustentada, mediante comprobante de pago
del pasaje (S4lo en caso que no haga uso de medios de transporte de propiedad
de la institucion), del alojamiento, alimentacion y declaracion jurada de gastos

cuando corresponda,

Del nroceso de rendicidn
Z1 comisionado elaborara su rendicisn de cuentas, la cual estard acompaiiada
mnente del informe en detalle por actividad realizada por cada dia de

cbligateriam
comision efectuada; el informe a gue se hace mencion, debera contar con &l

Visto Bueno del Jefe o Funcionario que autorizo el visje de comision de
servicios, luago el expedi: 1te formulado s& remitira para su framite a las
siguientes Unidades orgénics.s:

Oficina de Logistica y Patrimonio, s6io si el comisionado ha usado vehiculo
de ta institucion, para verificacién y control.

) Oficina de Recursos Humanos, para la verificacion y control.

¢c) Oficina de Contabilidad, para las accionss de control previo interno.

4 Oficina de Tesoreria, para adjuntar la dogumentacion rendida al comprobante

de pago respectivo,
de incumpiimiento en el plazo previsto para la rendicion, el comisionado

I
40 & las sanciones previstas, segln lo dispuesto en el numeral 8.1,

segln corasponda,

g COMPLEMENTARIAS

L

ot

i

¥

. da
documantss
rdo a

& Contabilidad en apiicacion -del control pesterior, podra
Zios gque sustenten el gasto y que nc retnan los requisitos
acuerdo a Ley, en cuyo caso el comisionado esta obligadc a subsanar las
ss bajo responsabilidad, sn el plazo méaximo de cinco (5) dias.




SEGUNDA.- Cuandc &l servidor publico que se encuentra en comision de servicie,
requiere de daas adicionales al programado, previamente dsbera solicitar |2
autorizacion telefénica & su jefe inmediato, debiendo al término de la comisid

presentar ai informe justificatorio.
TERCERA.- Cuando el personal tenga que asistir 2 eventos de capacitacion de interes

sntw onal fuera del ambito del Gobierno Regional de Arequipa y que sa encuentren
nte autorizados por la autoridad competente, de conformidad al numeral 2.,8

ijC

del Hanuﬂ Normativo N° 46 dal INAP, tendra derecho a los gastos de movlildad
pasajec y viaticos, segun corresponda. _

CUARTA.- En el caso que la comisién de Servicics no se realice en el lapso de 48

horas de recepcionado el cheque, el trabajador procedera a la devolucién del mismo
bajo responsabilidad, para su reversion al Tesoro Publico, salvo situacion
debidamente justificada que amerite su postergacion. La devolucién del dinero previa
notificacion por la Oficina competente esta sujeta al pago de interés legal, segun lo
deterrnine la Directiva de Tesorerfa para el Afio Fiscal vigente.

QUINTA. Los Consejeros Regionales, adicionalmente a los dispuesto en el presente

' Directiva, se someten a lo establecido en la Ordenanza Regional N° 046-AREQUIPA.

SEXTA.- Se sujetara a lo dispuesto en la ;resente directiva el personal contratado por
Coniratos Administrativos de Servicio, y el personal contratado por locacion de
servicios, siemprs y cuando en su comtrato no este considerado el pago de viaticos por

los trabajos realizados.
SERPTIMA.- Si se trata de terceras personas gue presten apoyo al Gobierno Regional

de Arequipa, sus viaticos seran autorizados por el Presidente Regional, siendo
requisito indispensable para el otorgamiento de dicho beneficio fa prasentacidn por
parte del Comisionado de una Declaracién Jurada de la no percepcién de pago de
viaticos, por parte de la entidad a la cual pertenece.

OCTAVA.- La Oficina Regional de Administracion o [a gue haga sus veces en las
Gerencias Regionales Sectoriales y Proyectos Especiales, segun corresponda.
cautelaran el otorgamiento y aplicacién del pago de vidticos, de acuerdo
sstablecido en la presente Directiva y el estricto cumplimiento de las normas de
susteridad a través de la Ley de Presupussto vigente y normas complementarias.
NOQVENA.- Las comisiones de Servicios financiadas por las instituciones de origen, no
irrogaran gastos alguno a los érganos de destino, bajo la responsabilidad solidaria de

quien autoriza el egreso y del beneficiario.
DECIMA.- Las acciones no contempladas en la presente Directiva seran resueltas por

mld Oficina Regional de Administracién del Gobierno Regional de Arequiipa.
W DEC?ML\ PRIMERA.-El incumplimiento de a las normas establecidas en la prasente
f constituye falta de caracter disciplinario, sujeta a sancidon administrativa

gty CCLIV
HWKE orrespondients, dlemiro del marco dsl Decrsto Legislativo N® 276 y su Reglamento
X y probado  por Dacrete  Supremo  N° 005-90-PCM y demas disposiciones

...;i
complementariag vigentes,
DECINMA SEGUNDA- Lz Oficina R@glona de Administracién, cautelzran &l esiricto

EEE cumplimignto de |z presente Directiva.
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ANEXO N°

Sobisiae Begionsl
de Argfjuipa

PLAMILLA DE GASTOS DE VIAJE N°

Avequipsa_ de del 200

COniGO:

COMISION EFECTUADA:
L UGAR(ES):
PROGRAMADO: INICIO: ___ HORA: __ TERMINO:
REALIZADO: INICIO: HORA: TERMING:  HORA:

__ HORA:

TOTAL DUR»S SION:

ACCION REALIZADA:
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ANEXON®3

INFORME DE VIAJE N°
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CODIGO N

JMBRE DEL INFORMANTE:
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